Zatgcznik nr 1

do Instrukcji odbywania praktyk studenckich na kierunku administracja - studia stacjonarne i
niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia na Wydziale Prawa i Ekonomii Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego w Czestochowie od roku akademickiego 2019/2020;
Instrukcji odbywania praktyk studenckich na kierunku ekonomia - studia stacjonarne i
niestacjonarne pierwszego stopnia na Wydziale Prawa i Ekonomii Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego w Czestochowie od roku akademickiego 2019/2020;
Instrukcji odbywania praktyk studenckich na kierunku prawo - studia stacjonarne i
niestacjonarne jednolite magisterskie na Wydziale Prawa i Ekonomii Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego w Czestochowie od roku akademickiego 2019/2020 Instrukcji
odbywania praktyk studenckich na kierunku rachunkowos¢ i podatki - studia stacjonarne i
niestacjonarne pierwszego stopnia na Wydziale Prawa i Ekonomii Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego w Czestochowie od roku akademickiego 2019/2020

Procedura zaliczania pracy zawodowej na poczet studenckiej praktyki zawodowej dla
kierunkéw prowadzonych na Wydziale Prawa i Ekonomii Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie.

§1
Mozliwo$¢ zaliczenia doswiadczenia zawodowego (w szczegdlnosci w formie: stazy, praktyk,
wolontariatu, pracy zawodowej, prowadzenia wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej, itp.) na
poczet studenckiej praktyki zawodowej dotyczy studentow studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych |, Il stopnia oraz jednolitych magisterskich, prowadzonych na Wydziale
Prawa i Ekonomii.

§2
Zgode na zaliczenie praktyki przez studenta, ktéry posiada udokumentowane doswiadczenie
zawodowe odpowiadajace celom i efektom okreslonym dla praktyki, wyraza wtasciwy
prodziekan ds. studencko-dydaktycznych.

83
Zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie udokumentowanego doswiadczenia
zawodowego mozliwe jest wytgcznie wéwczas, gdy posiadane doswiadczenie zawodowe
odpowiada efektom uczenia sie okreslonym dla danego kierunku studiéw, wymiarowi godzin
praktyki zawodowej okreslonej dla danego kierunku studidw oraz jezeli nie uptyneto wiecej
niz 3 lata od zakonczenia zdobywania doswiadczenia zawodowego.



§4
1. Student ubiegajacy sie o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie udokumentowanego
doswiadczenia zawodowego sktada do prodziekana ds. studencko-dydaktycznych
odpowiednie podanie.
2. Do podania student zobowigzany jest dotgczy¢ dokumentacje przebiegu doswiadczenia
zawodowego wraz z wyszczegdlnieniem zadan i obowigzkow zawodowych.
3. Zataczana dokumentacja przebiegu doswiadczenia zawodowego musi byé potwierdzona
przez podmiot, u ktérego doswiadczenie byto zdobywane.

§5
Podanie, o ktérym mowa w §4 student sktada w Dziekanacie Wydziatu Prawa i Ekonomii w
terminie:
a) do 30 pazdziernika, jezeli realizacja praktyki przewidziana jest w planie studiow w
semestrze zimowym,
b) do 31 marca, jezeli realizacja praktyki przewidziana jest w planie studiéw w semestrze
letnim.

§6
Prodziekan kieruje podanie Studenta wraz z dostarczong dokumentacjg do Petnomocnika
Dziekana Wydziatu Prawa i Ekonomii ds. Praktyk Studenckich (dalej: Petnomocnik), celem
wyrazenia opinii.

§7
1. Petnomocnik rozpatruje wniosek w ciggu 14 dni od dnia jego otrzymania, w szczegdélnosci
analizujac dostarczong dokumentacje i poréwnujgc uzyskane podczas pracy zawodowej
kompetencje ze zdefiniowanymi dla praktyki zawodowej efektami uczenia sie.
2. Petnomocnik moze poprosi¢ wnioskodawce o rozmowe lub dodatkowe wyjasnienia w celu
zweryfikowania kompetencji wynikajacych z doswiadczenia zawodowego.

§8
1. Petnomocnik wyraza opinie w formie pisemnej i przekazuje dokumentacje prodziekanowi
ds. studencko-dydaktycznych, wskazujgc na mozliwosé petnego lub czesciowego uznania
studentowi kompetencji uzyskanych w trakcie doswiadczenia zawodowego na poczet
studenckiej praktyki zawodowej albo odmowy ich uznania.
2. W przypadku opinii wskazujgcej mozliwos¢ petnego uznania studentowi kompetencji
uzyskanych w trakcie doswiadczenia zawodowego na poczet studenckiej praktyki
zawodowej, Petnomocnik wskazuje proponowang ocene, na jakg mozna studentowi zaliczy¢
praktyke zawodows.



§9
W przypadku czesciowego uznania kompetencji wynikajgcych z posiadanego doswiadczenia
zawodowego na poczet praktyki Petnomocnik w porozumieniu z wiasciwym kierunkowym
zespotem ds. jakosci ksztatcenia:
1) okresla dla studenta indywidualny, godzinowy wymiar praktyki zawodowej,
2) okresla dla studenta zakres efektow uczenia sie, ktére student zobowigzany jest
zrealizowac podczas praktyki zawodowe;j.

§10
Prodziekan ds. studencko-dydaktycznych, na podstawie opinii Petnomocnika, podejmuje
decyzje o catosciowym lub czesciowym uznaniu kompetencji uzyskanych przez studenta w
wyniku posiadanego doswiadczenia zawodowego na poczet praktyki albo odmawia ich
uznania.

§11
1. Ocene z zaliczenia praktyki, wskazang w decyzji prodziekana ds. studencko-dydaktycznych
wpisuje studentowi do indeksu i/lub karty (w zaleznosci od toku studidéw) wtasciwy
prodziekan ds. studencko-dydaktycznych.
2. W przypadku czesciowego uznania kompetencji uzyskanych podczas pracy zawodowej na
poczet praktyki ocene studentowi wpisuje opiekun praktyk po zakonczeniu jej odbywania.

§12
1. Student, studiujacy jednoczesnie co najmniej dwa kierunki studidw prowadzone na
Wydziale Prawa i Ekonomii, dla ktorych programy studidw przewidujg praktyki zawodowe,
moze ubiegaé sie o odbywanie praktyki zawodowej tylko na jednym kierunku.
2. Zgode na odbywanie przez studenta praktyki zawodowej tylko na jednym kierunku, wyraza
wiasciwy prodziekan ds. studencko-dydaktycznych, po uprzedniej opinii wyrazonej przez
Petnomocnika.
3. Wyrazenie zgody na odbywanie przez studenta praktyki zawodowej tylko na jednym
kierunku mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy miejsce odbywania praktyki zapewnia
rownoczesng realizacje efektéw uczenia sie okreslonych dla kazdego kierunku studidw, ktéry
przewiduje praktyke.
4. Wyrazajgc zgode na odbycie praktyki tylko na jednym kierunku studiow wtasciwy
prodziekan ds. studencko-dydaktycznych okresli kierunek, na ktéorym student odbedzie
praktyke.

§13
1. Student ubiegajacy sie o odbywanie praktyki zawodowej tylko na jednym kierunku sktada
do prodziekana ds. studencko-dydaktycznych odpowiednie podanie.
2. Podanie, student sktada w Dziekanacie Wydziatu Prawa i Ekonomii w terminie:



1) do 30 pazdziernika, jezeli realizacja praktyk przewidziana jest w planie studiow w
semestrze zimowym,

2) do 31 marca, jezeli realizacja praktyk przewidziana jest w planie studiéw w semestrze
letnim.

3. Przepisy § 6 — 10 stosuje sie odpowiednio.



